TAP POAN PIEN LUC VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TONG CONG TY PHAT PIEN 2 Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6: 16/TB-HPTD Can Tho, ngdy 22 thang 10 nim 2025

THONG BAO TUYEN DUNG LAO PONG

Tong cong ty Phat dién 2 la cong ty c6 phan do Tap doan Pién luc Vigt
Nam nam giit ¢cd phan chi phdi, hoat dong theo Ludt Doanh nghiép, bao gdm
13 don vi thanh vién.

Can cr vao nhu cau st dung lao dong cua Ban T6 chic va Nhén sy (Ban
TCNS), Ban Tai chinh K¢é toan (Ban TCKT) va Ban Kiém toan noi bo va Giam
sat tai chinh (Ban KTGS), Tong cong ty Phat dién 2 thdng bao tuyén dung 03
lao dong lam viéc tai Co quan Tong cong ty, cu thé nhu sau:

1. Vi tri, tiéu chuin, mé ta cong viéc va s6 lwong tuyén dung

T | | Vitrican S6 | Neilam Tom tat yéu cau chinh

tuyen dung | lwong viéc
- T4t nghiép Pai hoc chinh quy chuyén
nganh Tai chinh, Ké toan, Kiém toan.
Xép loai tot nghiép tir kha tro 1én.
- D% tudi: Dudi 40 tudi; Stre khoé tét.
- Ngoai ngit: Chiing chi Tiéng Anh A2
hodc twong duong trong thoi gian con
hiéu luec.
- Tin hoc: Thanh thao tin hoc van
phong, k¥ ning excel va cac phan mém
tin hoc khac phuc vu cong tac chuyén

Chuyén vién mon.

1 |lao dong tién | 01 Ban | _ ¢4 kinh nghiém tir 3 nam tré 1&n 1am
luvong TCNS

viéc trong linh vuc tai chinh ké toan,
lao dong — tién lwong. Am hiéu phap
luat, chuan muyc, quy dinh chuyén
nganh Iinh vuc TCKT doanh nghi¢p va
ché do chinh sach d6i voi nguoi lao
dong.

- Co6 ky nang nghién clru, phan tich,
lam viéc ddc lap, lam viéc nhom; K¥
ning quan ly nhém, té chuc, sip xép
cong viéc; Co6 kha nang di cong tac xa,
dai ngay.
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- T4t nghiép Pai hoc chinh quy chuyén
nganh Tai chinh, Ké toan, Kiém toan.
Xép loai tot nghiép tir kha tro 1én.

- D6 tudi: Dudi 40 tudi; Stre khoé tét.

- Ngoai ngit: Ching chi Tiéng Anh A2
hodc twong duong trong thoi gian con
hiéu luc.

- Tin hoc: Thanh thao tin hoc van
phong va cac phan mém phuc vu cong
tac chuyén mén.

- C6 Kinh nghiém tir 3 nam tré 1€n lam
viéc trong linh vuc tai chinh ké toan, co
kinh nghiém trong linh vuyc tai chinh ké
toan dau tu xay dung, quan Iy hop dong
vay. Am hiéu Luat, chuan muc, chinh
sach lién quan dén linh vuc TCKT va
thué. Uu tién Gng vién c6 chang chi
Kiém toan vién hanh nghé (CPA VN).

- C6 k¥ nang nghién ctru, phan tich,
lam viéc ddc lap, lam viéc nhom; K§
ning quan 1y nhém, to chirc, sip xép
cong viéc; Co kha nang di cong tac xa,

dai ngay.

Chuyén vién
giam sat tai
chinh va kiém
soat tuan thu
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Ban
KTGS

- T4t nghiép Pai hoc chinh quy chuyén
nganh Tai chinh ngin hang. Uu tién:
Nam, xép t6t nghiép loai gioi.

- Do tudi: Dudi 40 tudi; Strc khoé tot.

- Ngoai ngit: Chimg chi Tiéng Anh B1
hodc tuong duong trong thoi gian con
hiéu luc.

- Tin hoc: Thanh thao tin hoc van
phong va cac phan mém tin hoc khac
phuc vu cong tac chuyén mon.

- CO kinh nghiém tr 5 nam tr¢ 1€n lam
viéc trong linh vuc trong linh vuc tai
chinh ngan hang (uu tién ung Vvién co
kinh nghiém trong linh vuc kiém toan
nodi bo cua ngan hang). Hiéu rd md hinh




T | vitrican 1 S6 | Noilam Tém tit yéu ciu chinh
tuyén dung | lwgng viéc

t6 chuac cac doanh nghiép. Hiéu rd vé
co cau td chuc cua Tong cdng ty, chic
ning, nhiém vu cac don vi trong Tong
cdng ty, mdi quan hé cong tac giira cac
don vi, cac quy ché, quy dinh hién hanh
trong Tong cong ty co lién quan dén
cong tac KTGS.

- C6 k¥ nang nghién clru, phan tich,
lam viéc ddc lap, lam viéc nhom; K¥
nang quan ly nhom, to chic, sip xép
cong vi¢c; Co kha nang di cong tac xa,
dai ngay.

Tong 03

Béang mo ta cong viéc nhu phu luc Il dinh kem.
2. Quyén loi
- Sau khi ky hop dong lao dong chinh thire, ngudi lao dong duge hudng cac

ché d¢ luong, thuong, BHXH... theo ding quy dinh cua Nha nudc, quy dinh cua
EVN, quy dinh ctia Tong cong ty.

- Pugc lam viéc trong moi truong ning dong, c6 nhiéu co hoi dé phat trién
ban than.

3. Pia diém lam viéc

- Tong cong ty Phét dién 2 — Cong ty c6 phan.

- Pia chi: S6 01 duong Lé Hong Phong, phuong Théi An Pong, TP. Can
Tho.

4. Thoi gian nhan hd so, dia diém nhén hd so dy tuyén

- Thoi gian nhin hd so: T ngay 22/10/2025 dén hét ngay 31/10/2025,
trong cac ngay lam viéc (sdng 8h00’ dén 11h30°, chi€u tir 13h30° dén 16h30°).

- Pia diém nhan ho so: Ban T6 chtic va Nhén su, Tong cong ty Phat dién 2.
S6 01 duong Lé Hong Phong, phuong Théi An Pong, TP. Can Tho.

- Hinh thirc nhan hd so dy tuyén: Cac tng vién dy tuyén giri ho so tryc tiép
hodc gri qua duong buu dién theo dia chi nhan ho so néu trén.

Pé biét thém chi tiét xin vui long lién hé 6ng Huynh Hién Pic — Chuyén
vién Ban T6 chirc va Nhan sy, Tong cong ty Phat dién 2. Dién thoai so6: 0983
912 039. Email: duchh@evngenco2.vn.



5. Hinh thire thi tuyén

- Phan thi kién thtrc chuyén mon nghiép vu lién quan dén vi tri cong viéc
can tuyén dung; Kiém tra trinh d¢ tiéng Anh dugc thyc hién trén phan mém E-
Learning.

- Phan thi vin dap: Kha ning xir 1y tinh hudng, cic van dé thudng phat sinh
trong cong viéc; Kiém tra hi€u biét chung vé céac linh vuc kinh t€, xa hoi, vé
EVN va Tong cbng ty.

- Thoi gian thi tuyén: du kién trong thang 11 nam 2025.

6. HO so' du tuyén gém cé

- Pon dang ky tuyén dung lao dong (theo mau tai Phu luc I);

- So yéu 1y lich (theo mau tai Phu luc II) c6 x4c nhan cia UBND x4,
phuong, thi tran hodc td churc noi dang cong tac, hoc tap;

- Ban sao cong chimg vin bang tot nghiép theo yéu cau tuyén dung;

- Ban sao cong chung Thé can cudc cong dan;

- Gidy kham stric khoe do co quan y té c6 tham quyén cap (khdng qué 6
thang).

- Hai anh 3x4; hai anh 4x6;

Ho so du tuyén duogc dé trong 01 tai ho so, trang bia ghi r0 ho tén, dia chi,
sO dién thoai, dia chi email lién hé.

Téng cong ty Phat dién 2 chi thong bao két qua so tuyén t6i cac ting vién
dat yéu cau, khong tra lai ho so doi v6i nhitng truong hop khong dat./. 4

Noi nhin: TL. TONG GIAM POC
- HbQT (dé b/c); C A

- Ban TGP (dé b/c); ;

- VP TCT (ding Thong béo tuyén dung 1én Website
TCT va niém yét tai Try sé Co quan TCT);

- Luu: VT, VP, TCNS.

e <
guyén Van Non



Phu luc |
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU PANG KY DU TUYEN LAO PONG
Kinh gui:

Tén t6i 1a (viét chit in hoa): Bi danh
Ngay sinh: Nam, Nii:
S6 can cudc cong dan: Ngay cap:
Noi cap chirng minh thu nhan dan:
H6 khau thudng tra (*):
Dia chi dang & (*):
Dia chi bao tin (*):
S6 dién thoai lién hé:
Trinh d6 dao tao theo nghé hodc chuyén mén k¥ thuat:
Trinh d0 ngoai ngt:
Sau khi nghién ctru ndi dung thong bao tuyén dung lao dong, to1 thay ban
than c6 du diéu kién va tiéu chuan dé dang ky du tuyén vao vi tri
T6i xin giri cac gidy to kém theo phiéu ding ky du tuyén nay, nhu sau:
1. So yéu Iy lich;
2. Ban sao van bang, chimg chi;
3. Giay ching nhan stre khoe;
4. Cac giay to khac (theo yéu cau cla nguoi su dung lao dong);
5. Céc gidy to xac nhan wu tién khi du tuyén dung lao dong va cac gidy to
c6 lién quan khéc;

Tbi xin cam doan thyc hién ding cac quy dinh vé tuyén dung lao dong.

NGUOI PANG KY DU TUYEN LAO PONG
(ky va ghi ro ho, tén)

Ghi ch(: (*) cdn ghi ré s6 nha; thén / t6 dan phé; xa / phwong / thi tranl Tinh / Thanh phé
tryc thuoc Trung wong.



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

SO YEU LY LICH

Ho va Tén: Nam, nii:

Tén thuong goi:

Sinh ngay... thang ... nam ....

Noi sinh(*):

Nguyén quan(*):

Noi ding ky ho khau thuong tra hién nay(*):

S6 CMND/can cuée cong dan: ........... Ngay cap....... Noi cap:....
Dantoc: .....oovviiiiiiiiiin... Ton gido: .........

Trinh d6 van hoa:

Trinh d0 ngoai ngir:

Trinh d6 chuyén mon hodc nghé nghiép:

Tinh trang sttc khoe hién nay:

Két nap Poan TNCS Ho Chi Minh ngay ... thang ... nam ...
Két nap Pang cong san Viét Nam: ngay ... thang ... nam ...

Ngay nhap ngii QPNDVN (TNXP): Ngay xuét ngii:

Khi can bdo tin cho ai? ...........ccevveieeienn.. O dau?........
HOAN CANH GIA PINH

Ho tén bd: Nam sinh:

Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi rd tén va dia chi don vi dang cong tac):

Chd & hién nay(*):

Dia chi lién hé(*):

Ho tén me: Nam sinh:

Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi rd tén va dia chi don vi dang cong tac):

Chd & hién nay(*):

Dia chi lién hé(*):

HQ VA TEN ANH CHI EM RUQT

(Ghi ro ho tén, tuoi, ché o va nghé nghiép, noi cong tac,

thai do chinh tri cua tung nguoi)

Ho va tén: Tuoi:
Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi rd tén va dia chi don vi dang cong tac):
Chd & hién nay(¥):

Dia chi lién he(*):

Phu luc 11

........

.......
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HOQ, TEN VO HOAC CHONG VA CAC CON
(Ghi ro ho tén, tuoi, choé o va nghé nghiép, noi cong tac,
thai do chinh tri cua tung nguoi)

Ho tén v, hoac chéng: Tudi:
Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi o tén va dia chi don vi dang cong tac):
Chd & hién nay(*):

Ho va tén cac con: Tudi:

Nghé nghiép:

Noi cong tac (ghi ro tén va dia chi don vi dang cong tac):
Chd & hién nay:

QUA TRINH CONG TAC CUA BAN THAN

Tt thang nam

A ’ w L\m An A \|7 ? A ‘) i~ h/ i
dén thang nim am cong tac g O dau Giir chure vu g

KHEN THUONG VA KY LUAT
Khen thuong:
Ky luat:
To1 xin cam doan nhitng 161 khai ¢ trén 1a dang su that. To61 xin chiu hoan toan
trach nhiém ddi v6i bat ky thong tin nao khong dung sy that tai ban So yéu ly
lich nay.

Xéc nhan cia tha twéng donvi, ... ,ngay thang nam
Chi tich Uy ban nhan xa, Nguoi khai ky tén
Phuong, Thi tran.

..... ngdy thang nam
(ky va ghi ro ho tén, dong dau

Ghi cha: (*) Can ghi ré so nha; thén/ t6 ddan phé, xa / phwong / thi tranl Tinh / Thanh pho
truc thuoc Trung wong.



Phu luc 111
BANG MO TA CONG VIEC CHUC DANH TUYEN DUNG

1. Vi tri chitc danh Chuyén vién lao ddng tién lwong

- Lap ké hoach ‘lao dong, ké hoach tién lwong hang nam cua don vi va bao
cao cap c6 tham quyen theo quy dinh.

- Lép to trinh quyét toan tién luong trinh cp c6 tham quyén va thyc hién
quyet toan tién luong cho don vi khi c6 ban duyét quyét toan do cap c6 tham
quyén phé duyét.

- Tinh tién luong, cc khoan phu cép luong néu co (hang thang, luong bd
sung, luong thém gio, truy lanh, truy thu lvong néu cd) va tinh tién an giita ca
cho nguoi lao dong. Ngoai ra, tong hop cham diém danh gia muc hoan thanh

cong viéc thang hodc quy ciia CBNV trong ban/phong (theo quy ché phan phbi
lvong ctua don vi).

- Quan 1y ho so giam tru gia canh cua nguoi lao dong trong Ban/phong va
dang ky véi co quan Thué tinh gidm trir gia cdnh theo quy dinh.
- Tinh, lap to khai thué thu nhap c4 nhan hang thang va lap bang quyét toan
thué€ thu nhap c4 nhan nam theo quy dinh cua Nha nudc.
- Tinh cac khoan tién thudng tién d6, thuong 18, tét ... cho ngudi lao dong.
2. Vi tri chitc danh Chuyén vién thu xép von
- Theo ddi cac hop dong vay hién hitu: Theo ddi gdc vay, 13i vay, phi vay,
hach toéu} bu trr cong ng dinh ky; Thuc hién cac bao cao cua Tap doan, B Tai
chinh, T6 churc tin dqu dinh ky; Phu trach ki€ém tra, kiém soat gia tri tai san
dam bao cho cac hgp dong vay/vay lai,...
- Thuong thao cic hop dong tin dung/thé chap tai san méi néu cd phat
sinh,...
- Chuyén quan 1 don vi nhiét dién: Cép von SXKD, cép von PTXD, gia
dién, cac cong viéc lién quan khac.
- Chuyén quan 1 don vi thity dién: Ra soat ké hoach SXKD hang quy, cic
nd1 dung trinh PHDCD hang nam, cac cong viéc lién quan khéc.
- Thyc hién cac bao cao dinh ky theo sy phan cong Lanh dao Ban Tai chinh
Keé toan.
3. Vi tri chirc danh Chuyén vién giam sat tai chinh va kiém soat tuin
thu
- Tham muu cho Truong Ban KTGS vé céc cong vi¢c thugec CNNV cua
Ban KTGS.
- Giam sat tai chinh va giam sat tuan thu cac cong ty cd von gop cua
EVNGENCO?2.
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- Tham tra cac T& trinh trinh HDQT lién quan dén cong tac ké toan, tai
chinh, kiém sodat tuan thu va cac ndi dung khac co6 lién quan.

- Tong hop cac kién nghi theo két qua kiém toan ndi bo.

- Tong hop cac kién nghi cia KSV EVNGENCO?2.

- Tham gia x4y dung ké hoach kiém toan noi bd hang nam.

- Tham gia lam thanh vién doan kiém toan ndi bo khi duoc phan cong.

- Tham gia/chu tri theo di viéc thuc hién cac kién nghi kiém toan dbi véi
cac cudc ki€m todn dugc phan cong, lam dé cuong, bdo cdo cia Ban KTGS
EVNGENCO?2.

- Tham gia/chu tri tham tra cac hod so tai liéu trinh HDQT theo sy phan
cong cua Lanh dao Ban.

- Tham gia/chu tri xdy dung quy trinh quy ché, tai liéu chuyén mon.

- Tham gia cic doan kiém tra ciia Ban KTGS, cac ban chic nang
EVNGENCO2 va cia KSV EVNGENCO2/KSV don vi cap 3 theo phan cong.

- Phan phéi van ban di ctia ban va luu trit ho so theo quy dinh;

- Gop ¥ xdy dung, stra doi cac Quy ché quan 1y ndi bd (QCQLNB), kiem
tra tinh thong nhat ciia cia QCQLNB ¢06 lién quan;

- Thuc hién cong viéc khac do HPQT hodc Lanh dao Ban phan cong.
- Phéi hop xir Iy cac cong tac cua cac ban chire ning khi dugc yéu cau.

- Chu dong nghién ctru tai li¢u, van ban, quy dinh cia Nha nudc va cua Tap
doan; tham gia cac khoa dao tao c6 lién quan dén linh vuc dugc phan cong hoac
phu trach.
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